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คํานํา
งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนา
ชุมชน ด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การ
ปกครองท้องถิ่นและความเจริญด้านอ่ืนๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กร
อ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวข้อง เพ่ือช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง
ดังน้ัน เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ
ท่ีชัดเจน ซึ่งจะนําไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเร่ืองดังกล่าว เทศบาล
ต าบลหนองบัว จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานนักพัฒนาชุมชน ขึ้น หวังเป็นอย่างย่ิงว่า คู่มือฉบับน้ี
จะเป็นส่วนหน่ึงท่ีท าให้ประชาชนผู้ขอรับบริการ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ พึงได้รับ และเป็น
แนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าท่ีในการปฏิบัติงาน เพ่ือ
ประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป

งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา
มือถือ 0-87934-1949



งานพัฒนาชุมชน มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน
ด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษาและสันทนาการ การอนามัยและสุขาภิบาล การปกครอง
ท้องถ่ินและความเจริญด้านอ่ืนๆ โดยเป็นผู้ประสานงานระหว่างส่วนราชการและองค์กรอ่ืนๆ ท่ี
เกี่ยวข้อง เพ่ือช่วยเหลือประชาชนในท้องถิ่นทุกด้าน และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง ท่ีต้องใช้ความรู้
ความสามารถทางวิชาการในการทํางาน ปฏิบัติงานด้านวิชาการพัฒนาชุมชน ภายใต้การกํากับแนะนํา ตรวจสอบ
และปฏิบัติงานอื่นตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้
1. ด้านปฏิบัติการ

1.1 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชน เพื่อจัดทําแผนงาน สนับสนุนการรวมกลุ่มของ
ประชาชนประเภทต่างๆ รวมถึงแสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผู้นําชุมชน กลุ่ม องค์กร และ
เครือข่ายองค์กรประชาชน

1.2 ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยด้านพัฒนาชุมชนเพื่อกําหนดมาตรการและกลไกในการพัฒนาและ
ส่งเสริมการสร้างความเข้มแข็งของชุมชน การส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วม
ของชุมชนในการบริหารจัดการชุมชน ตลอดจนการพัฒนาและส่งเสริมความเข้มแข็ง สมดุล
และม่ันคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก รวมท้ังในการพัฒนารูปแบบ วิธีการพัฒนาชุมชน
ให้มีความเหมาะสมกับพ้ืนที่

1.3 ศึกษา วิเคราะห์ปัญหาสถานการณ์ต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องในงานพัฒนาชุมชน เพื่อหาแนวทาง
ป้องกันและแก้ไขปัญหาท่ีเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพแวดล้อมและสถานการณ์ท่ี
เปลี่ยนแปลงไป

1.4 ศึกษา วิเคราะห์ จัดทํา และพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศในการพัฒนาชุมชน และระบบ
สารสนเทศชุมชน เพื่อกําหนดนโยบาย แผนงาน ตลอดจนกําหนดแนวทางหรือวางแผนการ
พัฒนาชุมชนในทุกระดับ

1.5 เสนอแนะแนวทางในการพัฒนาและส่งเสริมศักยภาพชุมชนและเศรษฐกิจชุมชน เพื่อสร้าง
ความสมดุลในการพัฒนาชุมชน และความมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก นําไปสู่
ความเข้มแข็งของชุมชนอย่างยั่งยืน

1.6 กําหนดมาตรฐานและเกณฑ์ช้ีวัดด้านพัฒนาชุมชน เพื่อให้มีเกณฑ์ชี้วัดด้านพัฒนาชุมชนที่
ถูกต้อง เหมาะสมได้มาตรฐาน
1.7 ส่งเสริม พัฒนา ออกแบบ สรุปและวิเคราะห์การดําเนินการด้านการจัดการความรู้และภูมิ
ปัญญาท้องถ่ินของชุมชน เพื่อสร้างและพัฒนาระบบการจัดการความรู้ของชุมชน

1.8 ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนากระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบ
ต่างๆ เพื่อให้ชุมชนสามารถคิดค้นปัญหา วิเคราะห์ ตัดสินใจ วางแผนและดําเนินการร่วมกัน
เพื่อแก้ไขปัญหาความต้องการของตนเองและชุมชนได้

1.9 ส่งเสริมและพัฒนารูปแบบวิธีการจัดเวทีประชาคม หรือเวทีชุมชนในรูปแบบต่างๆ เพื่อเอื้อให้
ประชาชนมีการแลกเปล่ียนเรียนรู้ อันนําไปสู่การจัดทําแผนชุมชน เพื่อแก้ไขปัญหาความ



ต้องการชุมชนและพัฒนาเครือข่ายของชุมชนในทุกระดับ
1.10 ส่งเสริม สนับสนุนพัฒนาทักษะและให้ความรู้ในการบริหารจัดการระบบข้อมูลแก่เจ้าหน้าท่ี

ผู้นําชุมชน องค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีการพัฒนา เพื่อให้การบริหารจัดการ
ข้อมูล การจัดเก็บข้อมูล การจัดทําระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อการพัฒนาชุมชนและการจัดทําระบบ
สารสนเทศชุมชน รวมท้ังการส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากข้อมูลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด

1.11 ส่งเสริม สนับสนุนกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบต่างๆ
เพื่อให้ประชาชนในชุมชนสามารถจัดทําแผนชุมชน รวมท้ังวิเคราะห์ ตัดสินใจ และดําเนินการ
ร่วมกัน เพื่อแก้ไขปัญหาความต้องการของตนเองและชุมชนได้ ตลอดจนเป็นท่ีปรึกษาในการ
ดําเนินงานพัฒนาชุมชน

ข้ันตอนการจัดทําแผนชุมชน

ข้ันตอนท่ี 1 ประชุมช้ีแจงการเตรียม * ทีมงานท่ีส่งเสริมให้เกิดแผน
ความพร้อมของบุคคล * ทีมงานขับเคลื่อนในชุมชน

ข้ันตอนท่ี 2 การเตรียมความพร้อม * ข้อมูลท่ัวไปของชุมชน
ข้อมูลและพ้ืนที่ * ศักยภาพของพื้นท่ี

ข้ันตอนท่ี 3 จัดทําแผนชุมชน *การประชุมประชาคมหมู่บ้าน
* การวิเคราะห์ปัญหาความต้องการ
ร่วมกัน
* กําหนดทางเลือกในการแก้ไขปัญหา

ข้ันตอนท่ี 4 เสนอแผน * ชุมชนทําเอง
* ขอรับการสนับสนุนจาก จากหน่วยงานอ่ืน

ท้องถิ่นขอรับการสนับสนุน



1.12 ส่งเสริม สนับสนุนในการรวมกลุ่มและจัดตั้งกลุ่มองค์กรชุมชน กลุ่มแม่บ้านและ
เครือข่ายประชาชน เพื่อส่งเสริมประชาชนให้มีความสนใจ ความเข้าใจ และความคิดริเริ่มใน
การพัฒนาชุมชนในท้องถิ่นของตนเอง

ข้ันตอนการจัดต้ังกลุ่ม

ข้ันตอนที่ 1
การสร้างความรู้ความเข้าใจและเผยแพร่แนวคิด

ข้ันตอนที่ 2
รวบรวมผู้ที่สนใจและจัดประชาคม

ข้ันตอนที่ 3 ข้ันตอนที่ 4 ข้ันตอนที่ 5
จัดตั้งกลุ่ม เปิดรับสมาชิก คัดเลือกคณะกรรมการบริหาร

ข้ันตอนที่ 6 ข้ันตอนที่ 7 ข้ันตอนที่ 8
เปิดบัญชีธนาคาร ระดมเงินทุนของกลุ่ม จัดทําร่างระเบียบข้อตกลง

ข้ันตอนที่ 9 ข้ันตอนที่ 10
เปิดบัญชีธนาคาร ระดมเงินทุนของกลุ่ม



ข้ันตอนการทําบัตรพิการและต่อบัตรพิการ

เจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ช่วยประสานงานและอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน

เพื่อส่งเอกสารไปให้กับสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงมนุษย์จังหวัด (พมจ.) ในการดําเนินการทําบัตร

พิการขั้นตอนดังนั้น

เจ้าหน้าที่ อปท.ดําเนินการ ดําเนินการเอง
เอกสารที่ใช้ เอกสารที่ใช้
-สําเนาทะเบียน -สําเนาทะเบียน
-สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
-ใบรับรองแพทย์ที่รับรองความพิการ -ใบรับรองแพทย์ที่รับรองความพิการ
-รูปถ่าย 1 นิ้ว 2 แผ่น -รูปถ่าย 1 นิ้ว 2 แผ่น

ย่ืนเอกสารเพ่ือทําบัตรคนพิการท่ี พมจ.

ได้รับบัตรคนพิการ

ขอข้ึนทะเบียนคนพิการท่ี อปท.





คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพฯ
ผู้สูงอายุ

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี

(1) มีสัญชาติไทย
(2)มีภูมิลําเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา
(ตามทะเบียนบ้าน)

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี
บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อนวันท่ี 2 กันยายน)
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใด
จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด
บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน
ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน
รายได้ประจําหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํา
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ
การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนท่ีตําบล
หัวนา จะต้องมาข้ึนทะเบียนท่ีตําบลหัวนา อีกครั้งหน่ึง
ภายในวันท่ี 1-30 พฤศจิกายน

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ



ผู้พิการ
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี

1) มีสัญชาติไทย

(2) มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา

(ตามทะเบียนบ้าน)

(3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม

คุณภาพชีวิตคนพิการ

(4) ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ ของรัฐ

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา

จะต้องมาข้ึนทะเบียนท่ี อบต.หัวนา การข้ึนทะเบียนข้ึนได้ตลอดเวลา ในวัน

เวลาราชการ ผู้พิการข้ึนทะเบียนภายในเดือนน้ี ประกาศรายช่ือส้ินเดือน รับเบ้ียยังชีพ

เดือนถัดไป (ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียความ

พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559 ข้อ 7



ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผู้สูงอายุ ประจําปีงบประมาณ 2566

ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม

“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ”

 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของ

รัฐท่ีมี รูปถ่าย พร้อมสําเนา

 ทะเบียนบ้าน พร้อมสําเนา

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สําเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดง

ช่ือ และเลขท่ีบัญชี) สําหรับกรณีท่ีผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง

มอบอํานาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบ

อํานาจติดต่อท่ี อบต.หัวนา พร้อมสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ

*** ขอรบัแบบคําขอข้ึนทะเบียนผ ูส้งูอาย ุ และยืน่

เอกสารประกอบไดท่ี้ สาํนกัปลดั

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหวันา



ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อ รับเงิน

เบ้ียยังชีพคนพิการ

ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม

“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ”

 บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม

คุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมสําเนา

 ทะเบียนบ้าน พร้อมสําเนา

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สําเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดง

ช่ือ และเลขท่ีบัญชี) สําหรับกรณีท่ีผู้ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร

หมายเหตุ : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ

อํานาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคําขอแทน แต่ต้องนํา

หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีด้วย

*****คนพิการท่ีเป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้

พิการได้ด้วย*****

*** ขอรบัแบบคําขอข้ึนทะเบียนคนพิการ และยืน่
เอกสารประกอบ เอกสารประกอบไดท่ี้สาํนกัปลดั

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหวันา***



คําช้ีแจง

ผูส้งูอายุ ท่ีมสีิทธิรบัเงนิเบ้ียยงัชพีอยูแ่ลว้ใน พื้นท่ีอ่ืน

ภายหลงัไดย้า้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยูใ่นพ้ืนท่ี อบต.หวันา
ใหม้าแจง้ขึน้ทะเบียนเพ่ือขอรบัเงนิเบ้ียยงัชพีตอ่ท่ี

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหวันา แตส่ิทธิในการรบัเงนิยงัจะ

คงอยูท่ี่เดมิจนสิ้นปี งบประมาณ นัน้



ประกาศรายช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอาย

****ใหผู้ท่ี้มายื่นคาํขอรบัเบ้ียยงัชพี มาตรวจสอบ

รายชือ่ตามประกาศที่บอรด์ประชาสมัพนัธ์ ณ ท่ีทาํการ
องคก์ารบริหารสว่นตาํบลหัวนา ทกุส้ินปีงบประมาณ ตาม
ประกาศราย เดอืน หรือตามประกาศทางหอกระจายขา่ว
และบอรด์ ประชาสมัพนัธ์ ของแตล่ะหมูบ่า้น****



การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

การจา่ยเงนิเบ้ียยงัชพีผูส้งูอายใุหแ้กผู่ม้สิีทธิ

ใหจ้า่ยเป็นรายเดอืนภายในวนัท่ี 10 ของทกุเดอืน

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินผา่น
ธนาคาร

โอนเขา้บญัชธีนาคารใน นาม
ผูส้งูอายุ /คนพิการ หรือ
ผูร้บัมอบอาํนาจ



การคํานวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได

สําหรับผู้สูงอายุ

จํานวนเงินเบ้ียยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2564)

การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได

แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็น

ช่วง ๆ หรือเป็นข้ัน ข้ึนไปเร่ือย ๆ โดยเริ่มต้ังแต่อายุ 60 ปี

โดยคํานวณตามปีงบประมาณ

มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมของอายุระหว่างปี

ตารางคํานวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน

สําหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได)

ข้ัน ช่วงอายุ (ป)ี จํานวนเงิน (บาท)

ข้ันท่ี 1 60-69 ปี 600

ข้ันท่ี 2 70-79 ปี 700

ข้ันท่ี 3 80-89 ปี 800

ข้ันท่ี 4 100 ปีข้ึนไป 1,000



วิธีคํานวณอายุของผู้สูงอาย

การนบัรอบปี งบประมาณ คือ

-ปี งบประมาณ 2565 จะเริม่ตัง้แต่ 2 ตลุาคม 2564-1 ตลุาคม 2565

-ปี งบประมาณ 2566 จะเริม่ตัง้แต่ 2 ตลุาคม 2565-1 ตลุาคม 2566



การส้ินสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ

1. ตาย

2. ย้ายภูมิลําเนาไปนอกองค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

4. ขาดคุณสมบัติ

หน้าที่ของผู้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
***** ผู้สูงอายุผู้ใดท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาอยู่ ต่อมาผู้สูงอายุน้ันได้ย้าย

ภูมิลําเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืน ให้ผู้สูงอายุน้ันไป

ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่นับตั้งแต่วันที่ย้าย แต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน

ของปีน้ันๆ ท้ังน้ีให้ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป****

***** ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิต

อยู่ต่อองค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา ระหว่างวันท่ี 1 - 5 ตุลาคม

ของทุกปี *****

กรณีเสียชีวิต ให้ ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของ ผู้รับเงิน

เบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ องค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา ได้รับทราบ

(พร้อมสําเนาใบมรณะบัตร) ภายใน 7 วัน



ข้ันตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาลของรัฐ เพ่ือวินิจฉัยและออก

เอกสารรับรองความพิการ

2. ดําเนินการท าบัตรประจําตัวคนพิการได้ท่ี สํานักพัฒนาสังคมและ

ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองบัวลําภู (ศาลากลางจังหวัด ) โดยใช้

เอกสารดังต่อไปน้ี

2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง

(ตัวจริง)

2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 น้ิว จํานวน 1 รูป

2.3 สําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ

2.4 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ

2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

และสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จํานวนอย่างละ 1 ฉบับ

3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทํา

บัตรประจําตัวคนพิการ ให้นําหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5



การต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ

การดําเนินการต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถต่อได้ท่ี

สํานักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดหนองบัวลําภู (ศาลา

กลางจังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม

2. รูปถ่าย ขนาด 1 น้ิว จํานวน 1 รูป

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน

อย่างละ จํานวน 1 ฉบับ

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ

5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ

ขอต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการให้นําหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ

การดําเนินการเปล่ียนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สํานัก

พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองบัวลําภู (ศาลากลาง

จังหวัด) โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม



2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน

อย่างละ จํานวน 1 ฉบับ

3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ(ต่อ)

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ

5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ

6. สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการของผู้รับรอง

จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิกสภาเทศบาล หรือ

ข้าราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป)



ข้อแนะนําสําหรับการยื่นคําร้องเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมี

ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วย

เป็นโรคเอดส์จริง (ใบรับรองแพทย์ต้องระบุว่าเป็นโรคเอดส์เท่านั้น)

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา

3. การย่ืนคําร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคําร้องได้ที่

งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา โดยนําหลักฐาน เพื่อ

ประกอบการยื่นดังนี้

3.1 ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยัน

ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง

3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสําเนา)

3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสําเนา)

4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะห์

ด้วยตนเองได้จะมอบอํานาจให้ผู้อุปการะมาดําเนินการแทนได้

5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุ

และคนพิการ สามารถดําเนินการได้ทั้งหมด

6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้าย

ภูมิลําเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ินอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดําเนินการยื่นคําร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วย

เอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ย้ายภูมิลําเนาเข้าไปอยู่

ใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วน



ข้อแนะนําสําหรับการยื่นคําร้องเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์

(ต่อ)

ท้องถ่ินท่ีย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซ่ึงถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดําเนินการย่ืนคําร้อง

ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกคร้ัง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

ท่ีย้ายภูมิลําเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย

เอดส์ ถึงเดือนท่ีย้ายภูมิลําเนา เท่าน้ัน

7. กรณีผู้ป่วยเอดส์ท่ีได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล

หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ ต้องแจ้งให้องค์การบริหารส่วนตําบลหัวนา

ทราบ ภายใน 7 วัน

ใบรบัรองแพทย์ จะตอ้งระบวุ่าป่ วยเป็ น โรคเอดส์ /AIDs
เท่านัน้ หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรอืภมิูคค ุม้กนับกพรอ่ง

จะไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงินสงเคราะห์



ภาคผนวก



แผนผังแสดงข้ันตอน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

(การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ)

ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน

3 นาที/ราย

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม ตรวจสอบคุณสมบัติ

3 นาที/่ราย

เอกสารสําหรับการ เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) /จัดทํา

รับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ ประกาศรายช่ือ

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

2. สําเนาทะเบียนบ้าน

3. ใบมอบอํานาจ(ถ้ามี)

4. สําเนาสมุดบัญชี

(สําหรับเตรียมการรองรับการจ่ายเบี้ยยังชีพ)



ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน

3 นาที/ราย

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพ่ิมเติม ตรวจสอบคุณสมบัติ

3 นาที่/ราย

เอกสารสําหรับการ เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดทํา

รับข้ึนทะเบียนผู้พิการ ประกาศรายชื่อ

5. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

6. สําเนาทะเบียนบ้าน

7. ใบมอบอํานาจ(ถ้ามี)

8. สําเนาสมุดบัญชี

(สําหรับเตรียมการรองรับการจ่ายเบี้ยยังชีพ)




