
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประซาขน 
(กระบวนงานท่ี ๓ จัดเก็บภาษีป้าย)

๑. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง
- พระราซบัญญติภาษีป้าย พ.ศ. ๒(ะ๑๐ (แกไขเพิ่มเติม ถึงฉบับท่ี ๒ พ.ศ. ๒๕๓๔) 

๒. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

----------------------------------------------------------------------------------------------------------\

ผู้ชำระภาษีฯ แจ้งความจำนงขอชำระภาษี

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน
V____________________________________________________________________________ ร

เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี
V______________________________________________________________ ร

ผู้ชำระภาษีกรอกข้อมูลแสดงรายการภาษี

สรุป กระบวนการ ๕ ขั้นตอน ระยะเวลา ๕ นาที/ราย

เพื่อความสะดวก เอกลารที่ต้องนำมา
๑. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประซาขน 
๔. เอกสารสิทธิการถือครองกรรมสิทธึ๋



สถานท่ีติดต่อ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหัวนา 
โทร/โทรสาร ๐๔๒ ๓๑๔๙๖๒

การรับเรื่องร้องเรียน
ถ้าการบริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างด้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหัวนา
โทร/โทรสาร ๐ - ๔๒๓๑ - ๔๙๖๒ หรือ http://huana-nblp.go.th/

http://huana-nblp.go.th/
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การจัดเก็บภาษีป้าย

๑. ป้ายท่ีต้องเสียภาษี
๑.๑ ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงขื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ 

ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ท่ีวัตถุใด  ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ท่ี 
เขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีใด  ๆ

๑.๒ ไม่เป้นป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษีป้าย

๒. ป้ายที่ไต้รับการยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่
๒.๑ ป้ายที่แสดงไว้ ณ โรงมหรสพ และบริเวณของโรงมหรสพนั้น เพื่อโฆษณามหรสพ 
๒.๒ ป้ายที่แสดงไว้ที่สินค้า หรือที่สิ่งห่อทุ้มหรือบรรจุสินค้า 
๒.๓ ป้ายที่แสดงไว้ในบริเวณงานที่จัดขึ้นเป็นครั้งคราว 
๒.๔ ป้ายที่แสดงไว้ที่คนหรือสัตว์
๒.๔ ป้ายที่แสดงไว้ภายใบอาคารท่ีใซ้ประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอื่นหรือภายในอาคารซึ่งเป็นที่ 

รโหฐาน ทั้งนี้เพื่อหารายได้ และแต่ละป้ายมีพื้นที่ไม่เกินที่กำหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๘ (พ.ศ.
๒๕๔๒) กำหนดว่าต้องเป็นป้ายที่มีพื้นที่ไม่เกินสามตารางเมตร มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ ๒๑ พฤษภาคม ๒๔๔๒)
แต่ไม่รวมถึงป้าย ตามกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์

๒.๖ ป้ายของราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค หรือราชการส่วนท้องถิ่น ตามกฎหมายว่าด้วย 
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน

๒.๗ ป้ายขององค์การที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์การของรัฐบาล หรือตามกฎหมายว่า 
ด้วยการนั้นๆ และหน่วยงานที่นำรายได้ส่งรัฐ

๒.๘ ป้ายของธนาคารแห่งประเทศไทย ธนาคารออมสิน ธนาคารอาคารสงเคราะห์ ธนาคารเพื่อ 
การเกษตรและสหกรณ์ และบริษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย

๒.๙ ป้ายของโรงเรียนเอกซนตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกซน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกซน ท่ีแสดงไว้ 
ณ อาคารหรือบริเวณของโรงเรียนเอกซน หรือสถาบันอุดมศึกษาเอกซนนั้น

๒.๑๐ ป้ายของผู้ประกอบการเกษตร ซึ่งค้าผลผลิตอันเกิดจากการเกษตรของตน 
๒.๑๑ ป้ายของวัด หรือผู้ดำเนินกิจการเพื่อประโยชน์แก่การศาสนา หรือการกุศลสาธารณะโดยเฉพาะ 
๒.๑๒ ป้ายของสมาคมหรือมูลนิธิ 
๒.๑๓ ป้ายที่กำหนดในกฎกระทรวง
กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๒ (พ.ศ. ๒๔๓๔) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๔๑๐ กำหนด 

ป้ายที่ได้รับการยกเว้นภาษีป้ายคือ
(๑) ป้ายที่แสดงหรือติดตั้งไว้ที่รถยนต์ส่วนบุคคล รถจักรยานยนต์ รถบดถนน หรือรถแทรกเตอร์ 
(๒) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ล้อเลื่อน
(๓) ป้ายที่ติดตั้งหรือแสดงไว้ที่ยานพาหนะนอกเหนือจาก (๑) และ (๒) โดยมีพื้นที่ไม่เกินห้าร้อยตาราง 

เซนติเมตร
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๓. ผู้มี'หน้าท่ีเสียภาษี'ป้าย
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ได้แก่ 
๓.๑ เจ้าของษีาย
๓.๒ ในกรณีที่ไม่มีผู้อื่นยื่นแบบแสดงรายการภาษีป็าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ 

ษีายนั้น ได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองษีายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป็าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองษีายนั้นได้ให้ถือว่า 
เจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ษีายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสีย ภาษีป้ายตามลำดับ

๔. ระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีป้าย
๔.๑ เจ้าของป้ายที่มีหน้าที่เสียภาษีป้ายต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.) ภายในเดือนมีนาคมของ

ทุกปี
๔.๒ ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ 

เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 
๑๔ วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี

๔. การคำนวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการคำนวณภาษีป้าย
๔ ๑ การคำนวณพื้นที่ป้าย

๔ ๑.๑ ป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้

๔.๑.๒ ป้ายที่ไม่มีขอบเขตกำหนดได้
ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพื่อกำหนด ส่วนกว้างท่ีสุด 

ยาวที่สุด แล้วคำนวณตาม ๔ ๑.๑
๔๑.๓ คำนวณพื้นที่เป็นตารางเซนติเมตร 
๔๒ อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี้

บัญชีอัตราภาษีป้าย
ป้ายประเภท ๑
(ก) อักษรไทยล้วน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา ๑๐ บาท/๔๐๐ ตร.ซม.
(ข) อักษรไทยล้วน (ป้ายติดตั้งทั่วไป) อัตรา ๔ บาท /  ๔๐๐ ตร.ซม.
ป้ายประเภท ๒
(ก) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอื่นที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได้ (ป้ายไฟว่ิง อัตรา ๔๒ บาท/๔๐๐ ตร.ซม.
(ข) อักษรไทยปบกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอื่น(ป้ายติดทั่วไป)
อัตรา ๒๖ บาท/๔๐๐ ตร.ซม.



19

ป้ายประเภทที่ ๓
(ก) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือตํ่ากว่าอักษรต่างประเทศ ที่เคลื่อนที่ 
หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมายหรือภาพอื่นได้ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา ๕๒ บาท /  ๕๐๐ ตร.ซม.
(ข) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือตํ่ากว่าอักษรต่างประเทศ 
(ป้ายติดทั่วไป) อัตรา ๕๐ บาท/๕๐๐ ตร.ซม.
ภาษีป้ายคิดรายปี อัตราภาษีป้ายขั้นตํ่า ๒๐๐ บาท

๖. หลักฐานที่ใซ้ประกอบการเสียภาษีป้าย
เพื่อความสะดวกในการเลียภาษี ควรแนะนำผู้มีหน้าที่เลียภาษีนำหลักฐานประกอบการยื่นแบบแสดง 

รายการเพื่อเลียภาษี (ภป.๑) เท่าที่จำเป็นเพียงเพื่อประโยซน้ในการจัดเก็บภาษีเท่าบั้น 
๖.๑ กรณีป้ายที่ติดตั้งใหม่ ผู้มีหน้าที่เลียภาษีป้ายที่ติดตั้งใหม่ ได้แก่ 

๑) บัตรประจำตัวประซาซน 
๒) สำเนาทะเบียนบ้าน 
๓) ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
๔) หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท 
๕) ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 

๖.๒ กรณีป้ายรายเก่า ผู้มีหน้าที่เลียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเลียภาษีป้ายไว้แล้ว ควรนำ 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อนมาแสดงด้วย

๗. ขั้นตอนการชำระภาษี
๗.๑ ผู้มีหน้าที่ต้องเลียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.๑) พร้อมด้วยหลักฐาน 
๗.๒ พนักงานเจ้าหน้าที่ดำเนินการเป็น ๒ กรณี ดังนี้

๑) กรณีที่ผู้เลียภาษีป้ายประสงค์จะชำระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเลียภาษีป้าย ถ้า 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ทันทีให้แจ้งผู้เสียภาษีป้ายว่าจะต้องเลียภาษีเป็นจำนวน 
เท่าใด

๒) กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะชำระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย พนักงาน 
เจ้าหน้าที่จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภป.๓) แจ้งจำนวนเงินภาษีที่จะต้องชำระแก่ผู้เสียภาษี

๗.๓ ผู้เลียภาษีต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินมิฉะบั้น 
จะต้องเลียเงินเพิ่ม

๗.๔ การชำระภาษีป้าย
- เจ้าซองป้ายมีหน้าที่ชำระภาษีป้ายเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่แสดงปีแรก 
(๑) ระยะเวลา ภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
(๒) สถานที่ชำระภาษี

- สถานที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไว้
- หรือสถานที่อื่นที่พนักงานเจ้าหน้าที่กำหนด
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(๓) การชำระภาษีวิธีอื่น
- ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจ่ายส่วนท้องถิ่น
- ส่งโดยไปรษณีย์ลงทะเบียน
- ส่งไปยังสถานที่ตาม (๒)

(๔) การผ่อนชำระหนี้
๑. ภาษี'ป้าย ๓,๐ ๐ 0 บาทข้ึนไป
๒. ผ่อน'ชำระเป็น ๓ งวดเท่า  ๆ กัน
๓. แจ้งความจำนงเป็นหนังสือก่อนครบกำหนดเวลาชำระหนี้

- ป๋ายติดตั้งปีแรก
- คิดภาษีปีายเป็นรายงวด
- งวดละ ๓ เดือน
- เริ่มเสียตั้งแต่งวดที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี

งวด ๑ มกราคม - มีนาคม = ๑๐๐ %
งวด ๒ เมษายน - มิถุนายน = ๗๔ %
งวด ๓ กรกฎาคม - กันยายน = ๔๐ %
งวด ๔ ตุลาคม - ธันวาคม = ๒๔ %

๘. เงินเพ่ิม
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป๋ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้
๘.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปีายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของค่าภาษีปีายเว้น 

แต่ กรณีที่เจ้าของปีายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปีายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้น 
น้ัน ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของค่าภาษีป้าย

๘.๒ ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสีย 
เงินเพิ่มร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายไต้มาขอแก่ไขแบบแสดงรายการ 
ภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน

๘.๓ ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้าย เศษของ 
เดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน ทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพิ่มตาม ๘.๑ และ ๘.๒ มาคำนวณเป็นเงินเพิ่มตามข้อนี้ด้วย 
๙. บทกำหนดโทษ

๙.๑ ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำ 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน ๑ ปี 
หรือปรับตั้งแต่ ๔,๐๐๐ บาท ถึง ๔๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ

๙.๒ ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๔,๐๐๐ บาท - ๔๐,๐๐๐ บาท 
๙.๓ ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบ 

กิจการต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๑๐,๐๐๐ บาท
๙.๔ ผู้ใดขัดขวางการปฏิบตงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏินัติตามคำสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่ง 

สั่งให้มาให้ถ้อยคำหรือให้ส่งบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสมควร ต้องระวาง 
โทษจำคุกไม่เกิน ๖ เดือน หรือปรับตั้งแต่ ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๒๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ
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๑๐. การอุทธรณ์การประเมิน
เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมิน (ภป.๓) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์การ 

ประเมิน ต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการ 
ประเมินผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันรับแจ้งคำวินิจฉัย 
อุทธรณ์

๑๑. การขอคืนเงินภาษีฟ้าย
ผู้เสียภาษีษีายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้น้ันมีสิทธิขอรับเงินคืนไต้โดยยื่น 

คำร้อง ขอคืนภายใน ๑ ปี นับแต่วันที่เสียภาษีฟ้าย


